Załącznik  nr  4   do Umowy                   

Obieg dokumentacji w zakresie odpłatności za usługi.

1. Zleceniobiorca wykonujący usługi przyjmuje wpłaty na druku – kasa przyjmie „KP”, bezpośrednio u świadczeniobiorcy w miejscu zamieszkania.

2. KP wystawia się w 3-ch egzemplarzach, z których:

· oryginał otrzymuje wpłacający,

· druga kopia pozostaje w bloczku u Zleceniobiorcy,

· pierwszą kopie otrzymuje Dział Księgowości OPS-u wraz z rozliczeniem {patrz tabela nr 1 i 2 } i oryginałem dowodu wpłaty do OPS-u {do wglądu}.

Dowody wpłat winny odpowiadać tylko temu rozliczeniu, którego dotyczą.

KP winny być kolejno ponumerowane, wypisywane czytelnie oraz zawierać dokładną datę i czytelny podpis przyjmującego.

Błędnie wypełnione druki winny być anulowane, należy na nich wpisać dokładną datę i opatrzyć czytelnym podpisem osoby dokonującej tej czynności (w bloczku pozostają wszystkie trzy egzemplarze).


Nowy rok zaczyna się numeracją  1/ przez nowy rok.

3. Ustala się termin rozliczeń wpłat do kasy lub na konto OPS-u najpóźniej do 15-go                  dnia następnego miesiąca  po zrealizowaniu usług za dany miesiąc, natomiast za m.-c czerwiec do 28-go czerwca a na zakończenie roku kalendarzowego i budżetowego w terminie do 20-go grudnia.

Celem nie przetrzymywania wpłat gotówkowych u Zleceniobiorcy należy  po              przyjęciu większej sumy natychmiast przekazać je do kasy lub na konto OPS-u. 

