
  

Ośrodek Pomocy Społecznej  

Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy 

Plac Czerwca 1976r. Nr 1 

02-495 Warszawa 

REGON 010227032 NIP 522-22-44-219 

tel. 22 277 34 60 

e-mail:  sekretariat@ops-ursus.pl 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Na usługi społeczne o wartości szacunkowej zamówienia nieprzekraczającej wyrażonej 

w złotych równoważności kwoty 750 000 euro 

Przygotowywanie wydanie oraz dostarczanie dwudaniowych obiadów dla 

klientów Ośrodka Pomocy Społecznej  Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy w 

okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2023r. 

 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: tryb podstawowy bez negocjacji (art. 275 ust. 1) 

w związku z art. 359 ust. 2 

 

 

 

 

Oznaczenie sprawy ZP/1/2022  

Kod CPV zamówienia: 

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków  

55322000-3 Usługi gotowania posiłków  

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

 

Zatwierdzam: 

/-/  Marzenna Szaniawska 

Dyrektor Ośrodka Pomocy 

Społecznej  

Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy 
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ROZDZIAŁ I 

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Ośrodek Pomocy Społecznej  

Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy 

Plac Czerwca 1976r. Nr 1 

02-495 Warszawa 

REGON 010227032 NIP 522-22-44-219 

tel. 22 277 34 60 

e-mail:  sekretariat@ops-ursus.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: www.ops-ursus.pl 

Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ II 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, 

na podstawie art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 ust 2 ustawy z dnia 11 września 2019r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm) - zwanej dalej także „Pzp”. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

 

ROZDZIAŁ III 

INFORMACJE OGÓLNE 

1. Zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający zaprasza do składania ofert w trybie 

podstawowym na realizację zamówienia pn. „Przygotowywanie oraz dostarczanie 

dwudaniowych obiadów dla klientów Ośrodka Pomocy Społecznej  Dzielnicy Ursus m.st. 

Warszawy w okresie od 01.01. 2023r. do 31.12.2023r.” 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy elektronicznej. 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się za pośrednictwem 

miniPortalu pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

4. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych. Przedmiot zamówienia, 

ze względu na swoją specyfikę jest niepodzielny, stanowi spójną całość, jego podział mógłby 

poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. 

mailto:sekretariat@ops-ursus
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6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert wariantowych. 

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8. Rozliczenia między Zamawiającym, a wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

9. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

10. Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp 

w wysokości do 40%  wartości zamówienia podstawowego. 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwość zatrudnienia podwykonawców. 

12. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. 

13. Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa wyżej została wybrana Zamawiający będzie 

żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. 

14. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. 

15. Protokół wraz z załącznikami jest jawny i udostępniany na wniosek. 

16. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa: 

a) Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, powinien wskazać w sposób 

niebudzący wątpliwości, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz powinien 

zastrzec, że nie mogą być udostępniane. Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem 

tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 

zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa 

bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na 

zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 

objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp. 

b) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone: elektronicznie w osobnym pliku wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” - 

w formularzu składania ofert na stronie postępowania na miniPortalu. 

17. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust.5 ustawy Pzp. 

18. Zamawiający informuje, iż kwota, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia wynosi 446 537,00 zł brutto.  



  

19. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 

 

ROZDZIAŁ IV 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przygotowywanie oraz dostarczanie dwudaniowych obiadów dla świadczeniobiorców 

Ośrodka Pomocy Społecznej Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy 

 

A Usługa  polegająca na  przygotowaniu i wydaniu   nie więcej niż 7586 obiadów rocznie w 

lokalu Wykonawcy  

  

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i wydanie dwudaniowego obiadu w dni 

powszednie tj. od poniedziałku do soboty w siedzibie lub punkcie prowadzenia działalności 

przez Wykonawcę w godzinach 12:30-15:00. Obiady muszą być zapakowana w opakowania 

biodegradowalne zapewniające utrzymanie ciepła oraz bezpieczny transport. 

Przewidywany zakres przedmiotu zamówienia na podstawie analizy Zamawiającego: 

a)  około 32 osoby będą otrzymywały  obiad przez 3-6 dni w tygodniu  w okresie 12 

m-cy. Zamawiający dopuszcza, aby w sobotę wydać porcję obiadową na niedziele 

lub dzień świąteczny.  

Liczba wydawanych obiadów w miesiącu może się różnić od planu z uwagi na potrzeby 

świadczeniobiorców OPS.  

 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje następujący zakres usług: 

a) przygotowanie gorącego posiłku (temperatura min. 85st C.)  składającego się z dwóch dań – 

zupy oraz drugiego dania  

b) w miarę potrzeb przygotowanie ciepłego posiłku dietetycznego wg wskazań lekarza dla osób 

będących na diecie 

c) wydanie obiadu podopiecznym OPS-u w lokalu Wykonawcy  

d) wydanie opiekunkom świadczącym usługi opiekuńcze na rzecz podopiecznych OPS, 

obiadów na wynos przeznaczonych dla osób niepełnosprawnych i starszych – korzystających z 

pomocy Ośrodka; 

e) rozliczenie miesięczne wydanych obiadów na podstawie list osób korzystających z tej formy 

pomocy sporządzonych przez OPS i potwierdzonych przez Wykonawcę  

f) przedkładanie Zamawiającemu tygodniowego planu jadłospisu z uwzględnieniem zasad 

określonych w pkt. 8  zasad żywienia i komponowania zestawów obiadowych; 



  

3.Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji jadłospisu oraz przeprowadzenia kontroli 

jakości posiłków przez wytypowanych pracowników Zamawiającego. 

4. Za prowadzenie dokumentacji stanowiącej podstawę rozliczenia Zamawiający nie 

przewiduje dodatkowej opłaty, stanowi to koszt Wykonawcy.  

5.Rozliczenie za przedmiotową usługę odbywać się będzie raz w miesiącu na podstawie 

prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury. Podstawę do rozliczenia za dany miesiąc 

będą stanowiły listy klientów OPS korzystających z tej formy wsparcia z podziałem na rodzaj 

przyznanego posiłku. 

 

6.Złożona faktura wraz z listą klientów podlega sprawdzeniu pod względem zgodności 

wykorzystania abonamentów przez klientów z ilością wydanych obiadów przez Wykonawcę w 

miesięcznym okresie rozliczeniowym.  

 

7. Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia w całości szkody wynikłej z niewykonania 

lub nienależytego wykonania umowy. Wykonawca zostanie obciążony przez Zamawiającego 

karą umowną w przypadku niezrealizowania lub naruszenia jakichkolwiek postanowień 

niniejszej umowy w wysokości 20%  wartości całkowitej  umowy  (z podatkiem VAT).  

Wykonawca zostanie obciążony przez Zamawiającego karą umowną  w przypadku odstąpienia 

przez Zamawiającego od umowy  z winy Wykonawcy lub nieuzasadnionego odstąpienia od 

umowy przez Wykonawcę w wysokości 40% ceny całego okresu rozliczeniowego. 

Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z 

przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia za dany miesiąc. Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę na piśmie o fakcie pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy w związku z 

powstaniem obowiązku zapłaty kwoty kar umownych. 

 

8. Tygodniowy jadłospis przygotowany dla świadczeniobiorców Ośrodka powinien być 

zgodny z niżej ustalonymi zasadami: 

I danie  

-zupa w ilości 0,5 l (z chlebem na życzenie klienta)  

II dania składającego się z:  

-porcji mięsa – 100 g (waga bez panierki) bez lub ryby  – 100g (waga bez panierki) 

-ziemniaków-250g, ryżu, kaszy – 250g 

-surówki, jarzyny zależnie od 100 g do 150g lub wyrobów mącznych: 

-pyzy    250 – 300g. 

-kluski  250 – 300g. 



  

-naleśniki 250 – 300g. 

-kopytka 250 – 300g. 

-pierogi – 250 – 300g. 

W ciągu siedmiodniowego żywienia klienci Ośrodka powinni otrzymać cztery razy w tygodniu 

obiad z porcją mięsa (np. sztuka mięsa, kotlet schabowy, udziec z kurczaka, kotlet mielony)  

lub sosu mięsnego, raz w tygodniu obiad z rybą, w pozostałe dni dowolność ustalenia menu. 

W ciągu pięciodniowego żywienia klienci Ośrodka powinni otrzymać trzy razy w tygodniu 

obiad z porcją mięsa (np. sztuka mięsa, kotlet schabowy, udziec z kurczaka, kotlet mielony)  

lub sosu mięsnego, raz w tygodniu obiad z rybą, w pozostałe dni dowolność ustalenia menu. 

 

Wykonawca realizując przedmiot zamówienia zobowiązany jest do przestrzegania przepisów 

prawnych w tym również przepisów w zakresie przechowywania i przygotowywania 

artykułów spożywczych. 

Posiłki oraz miejsce ich przygotowania i wydawania muszą spełniać wszystkie wymogi ustawy 

o bezpieczeństwie żywności i żywienia z 28.08.2006r. (Dz. U z 2022r.  poz. 2132 z póz.zm).  

Wartość odżywcza i energetyczna posiłków musi być zgodna z określonymi normami i 

wytycznymi Instytutu Żywności i Żywienia i uwzględniać rację pokarmową dla osób dorosłych 

(https://ncez.pl/upload/normy_zywienia_2020web.pdf). Wykonawca zobowiązany jest do 

przygotowania posiłków z pełnowartościowych produktów z uwzględnieniem świeżych 

warzyw i owoców sezonowych.  

W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzeń Wykonawca jest zobowiązany 

zapewnić posiłki o nie gorszej jakości na swój koszt z innych źródeł.  

 

 

 

B. Realizacja usługi przygotowania i dowozu nie więcej niż 5800 szt. obiadów rocznie pod 

wskazany adres placówki OPSu 

  

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i dostarczenie obiadów dwudaniowych w liczbie 

do 30 sztuk dziennie od poniedziałku do piątku do punktu przy ul. Walerego Sławka 2.  

Przedmiotowe zamówienie obejmuje: 

a) przygotowanie gorącego posiłku składającego się z dwóch dań – zupy i drugiego 

dania 

b) dostarczenie gorących obiadów do punktu przy ul. Walerego Sławka 2 we właściwym 

opakowaniu biodegradowalnym (gwarantującym utrzymanie odpowiedniej 

temperatury posiłku oraz zasad higieny) zgodnie z normami prawa obowiązującymi w 

tym zakresie.  



  

Tygodniowy jadłospis przygotowany dla klientów Ośrodka powinien być zgodny z niżej 

ustalonymi wskazaniami i normami. Ciepły posiłek przewidziany w jadłospisie powinien 

składać się z dwóch dań  

I danie: zupa w ilości 0,5 l (wraz z chlebem na życzenie klienta)  

II danie składające się z :  

a) porcji mięsa (bez panierki) – 100 g lub ryby (bez panierki) – 100g, 

b) ziemniaków-250g, ryżu, kaszy – 250g 

c) surówki, jarzyny zależnie od 100 g do 150g 

lub wyrobów mącznych: 

a) pyzy - 250 – 300g 

b) kluski -  250 – 300g 

c) naleśniki -250 – 300g 

d) kopytka - 250 – 300g 

e) pierogi- 250 – 300g 

 

W ciągu pięciodniowego okresu żywienia podopieczni OPS powinni otrzymać trzy razy w 

tygodniu obiad z porcją mięsa lub sosu mięsnego, raz w tygodniu obiad z rybą, w pozostałe dni 

dowolność ustalenia menu przy zachowaniu dań pełnowartościowych i urozmaiconych 

dietetycznie oraz odżywczych i energetycznych. 

Obiady winny być dostarczone do miejsca wskazanego przez Zamawiającego w dni 

powszednie w godzinach od 1300 do 1500 z możliwością trzydziestominutowego przesunięcia 

czasowego uzgodnionego z kierownikiem placówki. Każdorazowo kierownik placówki będzie 

informował Wykonawcę o liczbie wymaganych obiadów.  Zamawiający dopuszcza możliwość 

zwiększenia bądź zmniejszenia dziennej liczby obiadów z powodu absencji pensjonariuszy 

(choroba, wyjazd, zdarzenia losowe). Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzenia 

zmian do jadłospisu zgodnie z zaleceniami lekarskimi lub dietetycznymi dla poszczególnych 

podopiecznych (np. dieta w chorobie cukrzycowej, dieta o niskiej zawartości tłuszczu itp.). 

W przypadku nieobecności pensjonariusza w placówce ma on prawo zgłosić Wykonawcy 

deklarację odbioru obiadu w lokalu lub dowozu obiadu na adres domowy. Usługa dowozu 

obiadu pod adres domowy jest płatna dodatkowo przez uczestnika zajęć w  DDPS. 

 



  

 C) Realizacja usługi przygotowania i dowozu nie więcej niż 5304 obiadów rocznie do 

miejsca zamieszkania  świadczeniobiorców OPS  

 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i dostarczenie  obiadów dwudaniowych dla nie 

więcej niż 17 klientów OPS objętych usługami opiekuńczymi. Usługa będzie polegała na 

dostarczeniu obiadu w odpowiednim opakowaniu zabezpieczającym przed utratą ciepła 

codziennie w godzinach 12-14 przez ok. 26 dni w miesiącu. Zamawiający dopuszcza 

możliwość zwiększenia bądź zmniejszenia dziennej liczby dowożonych obiadów z powodu 

absencji klientów (choroba, wyjazd, zdarzenia losowe). 

 

Do obowiązków dostawcy należy:  

- dostarczenie posiłku klientowi 

- sporządzenie listy  wydanych posiłków. 

 

Tygodniowy jadłospis przygotowany dla klientów Ośrodka powinien być zgodny z niżej 

ustalonymi zasadami: 

- gorący posiłek powinien składać się z dwóch dań  

I danie  

-zupy w ilości 0,5 l  (z chlebem na życzenie klienta) 

II dania składającego się z:  

-porcji mięsa – 100 g (waga bez panierki) bez lub ryby  – 100g (waga bez panierki) 

-ziemniaków-250g, ryżu, kaszy – 250g 

-surówki, jarzyny zależnie od 100 g do 150g lub wyrobów mącznych: 

-pyzy    250 – 300g. 

-kluski  250 – 300g. 

-naleśniki 250 – 300g. 

-kopytka 250 – 300g. 

-pierogi – 250 – 300g. 

W ciągu siedmiodniowego żywienia klienci Ośrodka powinni otrzymać cztery razy w tygodniu 

obiad z porcją mięsa (np. sztuka mięsa, kotlet schabowy, udziec z kurczaka, kotlet mielony)  

lub sosu mięsnego, raz w tygodniu obiad z rybą, w pozostałe dni dowolność ustalenia menu. 



  

W ciągu pięciodniowego żywienia klienci Ośrodka powinni otrzymać trzy razy w tygodniu 

obiad z porcją mięsa (np. sztuka mięsa, kotlet schabowy, udziec z kurczaka, kotlet mielony)  

lub sosu mięsnego, raz w tygodniu obiad z rybą, w pozostałe dni dowolność ustalenia menu. 

 

Klauzula społeczna 

Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę 

na podstawie umowy o pracę w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. 

- Kodeks pracy, 2 kucharzy w wymiarze 1 etatu każdy wykonujących  pracę przez cały okres 

realizacji zamówienia. 

Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego przedstawi Zamawiającemu umowy o pracę os 

zatrudnionych, o których mowa powyżej. Wykonawca powinien uzyskać od zatrudnionych 

pracowników, o których mowa powyżej zgodę na dostęp do danych osobowych przez 

Zamawiającego w celu prawidłowej realizacji umowy. 

W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych a szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogu i 

dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogu, 

2.W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu 

potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 

Wykonawcę osoby, o których mowa powyżej: 

a) oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osoby wykonującej 

czynności, której dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w 

szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 

oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na 

podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, 

rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia 

oświadczenia w imieniu Wykonawcy  

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopię 

umowy/umów o pracę osoby, której dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy (wraz z 

dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia 

umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracownika zgodnie z przepisami z zakresu ochrony danych osobowych (tj. w 

szczególności bez adresów, nr PESEL). Imię i nazwisko pracownika nie podlega 

anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar 

etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę na 

ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za 

ostatni okres rozliczeniowy (RCA); 



  

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopię dowodu 

potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników. Imię i 

nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.  

 

ROZDZIAŁ V 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji przedmiotu umowy: od 01.01.2023r. do 31.12.2023r. 

 

ROZDZIAŁ VI 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

 

1. Kryteria dopuszczenia Wykonawców do ubiegania się o udzielenie zamówienia 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) nie podlegają wykluczeniu, 

b) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. Podstawy wykluczenia 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, w stosunku do których zachodzą 

przesłanki wykluczenia wskazane w art. 108 ust. 1 ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 

kwietnia 2022 r., o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022, poz. 

835). 

3. O  udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy spełniający warunki, 

o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp tj.: 

 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym (zamawiający nie określa 

wymagań w tym zakresie); 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej o ile 

wynika to z odrębnych przepisów (zamawiający nie określa wymagań w tym zakresie); 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej : jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na 

sumę gwarancyjną ubezpieczenia  nie mniejszą niż 200 000 PLN 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca musi wykazać poprzez załączenie do oferty dokumentów 

potwierdzających, że wykonał w okresie ostatnich 3 lat, a  w przypadku świadczeń 



  

okresowych lub ciągłych przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej jedno 

zamówienie o podobnym charakterze o wartości co najmniej 100 000 zł   (słownie: 

sto tysięcy złotych) 

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia poprzez 

sprawdzenie, że: 

- wpisane w wykazie zrealizowanych usług w okresie ostatnich 3 lat, a  w przypadku 

świadczeń okresowych lub ciągłych przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie  wraz z podaniem ich  

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi 

zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, że min. 1 zamówienie zostało 

wykonywane należycie. Wykonawca dołączy odpowiednie dokumenty (np. referencje i 

inne dokumenty) dotyczące min. 1 zamówienia wpisanego w wykazie.  

   

  W przypadku, gdy zamawiający jest podmiotem na rzecz którego usługi wskazane w 

wykazie zostały wykonane wcześniej, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania 

dowodów, o których mowa wyżej.  

 

 

Zamawiający dokonując oceny oferty pod kątem zdolności technicznej lub zawodowej 

sprawdzi, czy wykaz i załączone dokumenty potwierdzają spełnianie warunku w wyżej 

wymienionym zakresie. Jeżeli Wykonawca nie spełni warunku doświadczenia 

zawodowego w pełnym zakresie, będzie podlegał wykluczeniu z postępowania. 

Wykonawca musi wykazać, że dysponuje wykwalifikowanym personelem do 

wykonania przedmiotu zamówienia wpisując w wykazie personelu min. 2 

kucharzy  

Wykonawca oświadczy, że personel  jest przeszkolony w zakresie pomocy osobom 

niepełnosprawnym zgodnie z wymogami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o 

zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz.U. 2020 

poz.1062). 

 

   Zamawiający dokonując oceny oferty pod kątem dysponowania osobami zdolnymi do 

realizacji zamówienia  oceni, czy wykaz  osób przeznaczonych do wykonywania 

zamówienia (zał nr 3) potwierdza spełnianie warunku w wyżej wymienionym zakresie. 

Jeżeli Wykonawca nie spełni warunku osób zdolnych do realizacji zamówienia w 

pełnym zakresie, będzie podlegał wykluczeniu z postępowania.  

   Wykonawca dołączy do oferty kserokopię dokumentu potwierdzającego kwalifikacje 

zawodowe kucharzy. 

            

 

Wykonawca musi wykazać, iż dysponuje na czas realizacji zamówienia lokalem 

dostosowanym do wydawania posiłków na terenie Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy 

(z podaniem dokładnego adresu), dostosowanym zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa w tym zakresie do potrzeb osób niepełnosprawnych,  spełniającym 

poniżej opisane wymogi. Oferent dołączy do oferty dokument potwierdzający tytuł 

prawny do lokalu (np. umowa najmu lokalu lub dzierżawy). 



  

 

 

 

 

Wymogi dotyczące lokalu 

 

Wykonawca musi dysponować lokalem położonym na terenie Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy 

przeznaczonym na działalność zgodną z przedmiotem zamówienia. Lokal wraz z zapleczem 

musi posiadać decyzję Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zatwierdzeniu 

lokalu i jego wpisie do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów 

Państwowej Inspekcji Sanitarnej zgodnie z ustawą z dnia 25.08.2006r. o bezpieczeństwie 

żywności i żywienia (Dz. U z 2022 r. poz.2132) – do wglądu przy podpisaniu umowy. Wejście 

do lokalu musi być dostosowane do wjazdu wózka inwalidzkiego (min. szerokość 90 cm, 

zniwelowany próg, w przypadku sali na piętrze musi być zapewniona winda). W lokalu do 

dyspozycji klientów musi być bezpłatnie udostępnione WC z umywalką wraz z podstawowymi 

środkami czystości.  

 

Dysponowanie lokalem spełniającym w/w warunki Wykonawca potwierdzi poprzez 

wypełnienie i załączenie do oferty oświadczenia o dysponowaniu lokalem (zał. nr 4)  wraz z 

dokumentem potwierdzającym tytuł prawny do lokalu   (np. umowa najmu lokalu lub 

dzierżawy) na czas realizacji zamówienia.  

 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w/w warunki 

zostaną uznane przez Zamawiającego, za spełnione jeżeli wykonawcy składający ofertę będą 

spełniać je łącznie. 

 

4. Udział innych podmiotów w realizacji zamówienia. 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, po-

legać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. 

2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub do-

świadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. 

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 

odpowiednio wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 



  

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 3, potwierdza, że 

stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

 

 

ROZDZIAŁ VII 

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

1.Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Pzp, 

Wykonawcę: 

1.1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo w związku z mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu 

karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189A Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, Kodeksu karnego 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165A 

Kodeksu karnego lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępczego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzania wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 

2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2021, poz. 

1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 



  

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego lub 

przestępstwo skarbowe, 

h) o których mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach 

powierzania wykonywania pacy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

1.2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1.1.; 

1.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

1.4 wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienie publiczne; 

1.5 jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007r. O ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, 

oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, 

który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007r. O ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2.Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ VIII 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH 

SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK 

PODSTAW WYKLUCZENIA 

1.Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2.Do oferty Wykonawca dołącza: 



  

1) Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia - Załącznik nr 2. Oświadczenie 

to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia na dzień składania ofert. 

2) Oświadczenie Wykonawcy w stosunku do których zachodzą przesłanki wykluczenia 

wskazane w art. 108 ust. 1 ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r., 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022, poz. 835).- Załącznik 2a 

2) Wykaz zrealizowanych  usług w okresie ostatnich 3 lat, a  w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie  wraz z podaniem ich  wartości, przedmiotu, dat 

wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz 

załączeniem dowodów, że min. 1 zamówienie zostało wykonywane należycie. Wykonawca 

dołączy odpowiednie dokumenty (np. referencje i inne dokumenty) dotyczące min. 1 

zamówienia wpisanego w wykazie (dowolna forma dokumentu). 

 

3) Wykaz personelu – Wykonawca musi wykazać, że dysponuje  wykwalifikowanym 

personelem do wykonania przedmiotu zamówienia tj. min. 2 kucharzy - załącznik nr 3 

4) Oświadczenie o dysponowaniu lokalem - Wykonawca musi wykazać, iż dysponuje na 

czas realizacji zamówienia lokalem na terenie Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy (z 

podaniem dokładnego adresu), dostosowanym zgodnie  z obowiązującymi przepisami prawa  

w tym zakresie do potrzeb osób niepełnosprawnych,  spełniającym opisane wymogi. 

Wykonawca dołączy do oferty dokument potwierdzający dysponowanie lokalem (np. umowa 

najmu lokalu lub dzierżawy ) – załącznik nr 4 

 

3.Inne dokumenty dołączane do oferty: 

a) dokument potwierdzający sumę gwarancyjną od odpowiedzialności cywilnej określoną przez 

Zamawiającego. 

b) pełnomocnictwo osoby lub osób podpisujących ofertę - jeżeli uprawnienie do podpisu nie 

wynika bezpośrednio z załączonych dokumentów. 

c) w przypadku złożenia oferty wspólnej - pełnomocnictwo udzielone liderowi. Zamawiający 

w niniejszym postępowaniu nie żąda podmiotowych środków dowodowych. 

d) w przypadku spółdzielni socjalnych lub innych podmiotów podlegających wpisowi do KRS 

aktualny odpis z KRS lub informacja odpowiadająca odpisowi aktualnemu z KRS, wydana nie 

wcześniej niż 30 dni przed terminem składania ofert.   

e) w przypadku zakładów pracy chronionej zaświadczenie lub inne potwierdzenie wpisu na 

listę zakładów pracy chronionej prowadzonego przez właściwego wojewodę. 



  

4. Forma dokumentów 

Oferta oraz oświadczenia składane są pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia notariusza. 

Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 

reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 

rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

5. Oferta wspólna 

1) W przypadku złożenia oferty wspólnej przedsiębiorcy występujący wspólnie muszą 

upoważnić jednego spośród siebie jako przedstawiciela pozostałych - lidera do zaciągania i 

rozporządzania prawem w sprawach związanych z przedmiotem postępowania, a jego 

upoważnienie musi być udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez pozostałych 

przedsiębiorców lub ich uprawnionych przedstawicieli. 

2) Oferta przedstawiona przez dwóch lub więcej partnerów wchodzących w skład konsorcjum 

lub spółki cywilnej musi być przedstawiona jako jedna oferta, od jednego wykonawcy i spełniać 

następujące wymagania: 

oświadczenie, o którym mowa w pkt 2 ppkt 1 składa: 

- każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (na oddzielnym 

formularzu) lub pełnomocnik (umocowany do składania oświadczeń wiedzy) w imieniu 

każdego z wykonawców osobno. 

 

ROZDZIAŁ IX 

INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 

ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1.W postępowaniu o udzielenia zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu: 

a) miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, 

https://miniportal.uzp.gov.pl/


  

b) ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal 

c) poczty elektronicznej: sekretariat@ops-ursus.pl 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP na 

dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz formularza do 

komunikacji. 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu 

oraz Regulaminie ePUAP. 

4.Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150MB. 

5.Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 

przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP 

6. Dane postępowania można wyszukać na liście wszystkich postępowań klikając wcześniej 

opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania na miniPortalu. 

7. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocja-

cjom, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ wpłynął do zama-

wiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert. 

8.Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 7, przedłuża 

termin składania odpowiednio ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zaintere-

sowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia 

odpowiednio ofert. 

9. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ albo opisu potrzeb i wymagań nie 

wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 7, zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpo-

wiednio wyjaśnień SWZ albo opisu potrzeb i wymagań oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania odpowiednio ofert. 

10. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 8, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ. 

11.Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapy-

tania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

12. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:sekretariat


  

ROZDZIAŁ X 

WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI 

Osoby  uprawnione  do komunikowania się  z wykonawcami:  

- w sprawach dotyczących procedury udzielenia zamówienia: Agnieszka Batejko - tel. 22  277 

34 66 

- w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: Iwona Filipczak - tel. 22  277 34 61 

 

ROZDZIAŁ XI 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1.Wykonawca jest związany ofertą nie więcej niż 30 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert. 

2.W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3.Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

ROZDZIAŁ XII 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1.Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie z treścią Formularza oferty do SWZ. Treść oferty 

musi odpowiadać treści SWZ. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z 

zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i 

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposób złożenia oferty, w tym 

zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie korzystania z miniPortal. Ofertę należy 

złożyć w oryginale. 

2.Wykonawca składa ofertę w postępowaniu za pośrednictwem Formularza do złożenia, 

zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

Formularz do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla wykonawców na 

miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty Wykonawca 

zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja 

związana z postępowaniem. 



  

3.Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty wykonawcy, który przedłoży więcej 

niż jedną ofertę, zostaną odrzucone. 

4.Zaleca się, aby każdy dokument zawierający tajemnicę przedsiębiorstwa został zamieszczony 

w odrębnym pliku. 

5.Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na 

ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został 

opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

ROZDZIAŁ XIII 

TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Wykonawca składa ofertę w postępowaniu za pośrednictwem Formularza do złożenia, 

zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

Formularz do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla wykonawców na 

miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty Wykonawca 

zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja 

związana z postępowaniem. 

2.Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 18.11.2022r. do 

godz.10:00. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.11.2022r.  o godz. 10:30. 

4. Otwarcie ofert jest niejawne. 

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

6. Oferta złożona po upływie terminu do jej złożenia zostanie odesłana Wykonawcy 

elektronicznie z użyciem miniPortalu na adres e-mail z którego została złożona. 

7.Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz 

siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

8. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii. 

9. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 



  

ROZDZIAŁ XIV 

SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ, jako cenę brutto z wyszczególnieniem stawki podatku 

od towarów i usług (VAT). 

Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe. 

Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa 

miejsca po przecinku. 

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 

właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 

składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od 

towarów i usług (VAT) potraktowane będzie jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje 

odrzucenie oferty, jeżeli nie ziszczą się ustawowe przesłanki omyłki (na podstawie art.226 ust. 

1 pkt 10 Pzp w związku z art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp). 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 

W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 

właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie. 

 

ROZDZIAŁ XV 

OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM 

WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich 

znaczeniem: 

 KRYTERIUM waga w % 

1 
Cena całkowita podana w ofercie (brutto z podatkiem 

VAT) 80 

2 Usytuowanie lokalu 20  

 

W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom zastaną przyznane punkty według 

następującego wzoru: 

 



  

1. Kryterium cena – waga 80 % 

 

80 pkt. uzyskuje oferta o najniższej cenie (wartości łącznej zamówienia  podanej przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym)  wykonania przedmiotu zamówienia  spośród badanych 

ofert 

 

Cena = cena oferowana minimalna brutto x 100 pkt x 80%  

              Cena badanej oferty brutto  

 

2.Kryterium usytuowanie lokalu – waga 20 % 

 

W kryterium usytuowanie lokalu oceniane będzie usytuowanie lokalu przeznaczonego do 

wykonywania przedmiotu zamówienia pod kątem skomunikowania środkami transportu 

miejskiego dla klientów OPS.  

  

20 pkt uzyskuje oferta, której lokal usytuowany jest w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy w 

obszarze ograniczonym następującymi ulicami: T. Kościuszki, Dzieci Warszawy,  W. Sławka, 

Kompanii Kordian, Spisaka.  

 

8 pkt uzyskuje oferta, której lokal usytuowany jest w Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy w 

obszarze ograniczonym następującymi ulicami: Traktorzystów, Al. 4 Czerwca 1989, Ryżowa, 

Prystora, Sławoja- Składkowskiego, Bodycha, Regulska, Piastowska, Keniga, W. Jagiełły.  

 

Za najkorzystniejszą zostaje uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów po 

szumowaniu kryteriów oceny.  

 

Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w 

SWZ. 

Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 



  

W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 5, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

ROZDZIAŁ XVI 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1.Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2.Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 

3.Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4.Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, o których mowa w 

niniejszego SWZ. 

5.Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w 

przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę tych Wykonawców. 

6.Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo 

unieważnić postępowanie. 

 

ROZDZIAŁ XVII 

POUCZENIA O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

1.Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

ustawy Pzp. 

2.Odwołanie przysługuje na: 



  

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; 

b)zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 

3.Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w 

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. 

4.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w 

Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5.Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” Pzp. 

 

ROZDZIAŁ XVIII 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

1.Ośrodek Pomocy Społecznej Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy  zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuje, że: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Pomocy Społecznej Dzielnicy 

Ursus m.st. Warszawy    Plac Czerwca 1976r Nr 1, 02-495 Warszawa 

b) dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: iod@ops-ursus.pl 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem niniejszym o udzielenie zamówienia publicznego.  

2.Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy Pzp; 

3.Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

4. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 



  

5. Posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

a) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 1; 

b) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2; - 

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

6. Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

ROZDZIAŁ XIX 

SPIS ZAŁĄCZNIKÓW 

 

Załącznik nr 1 - Formularz Ofertowy 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia  

Załącznik nr 3 – Wykaz personelu 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o dysponowaniu lokalem 

Załącznik nr 5 – Wzór umowy 

Załącznik nr 6 – Wzór umowy powierzenia danych osobowych 

                                                           

 

 


